
附件1
天津市院士专家工作站建站申报指南
（2019年修订）
一、申报组织
1.天津市科协是院士专家工作站的业务主管单位，负责受理、审查申报书、组织评审、批复授牌、管理服务等建设、推动工作。
2.各区、集团公司（局）科协、申报单位的业务主管单位作为推荐单位，负责本地区、本系统的建站推动、申报组织、真实性审核和支持服务工作。请推荐单位重点审核申报书的真实性，并盖章确认。
3. 2019年将组织两个批次的建站申报，请推荐或申报单位在申报通知明确的时间之内报送书面申报书，逾期不再受理。
4.申报书一式五份，其中一份的院士专家与企业（单位）签订的《共建协议》须为原件。
二、申报条件
（一）建站条件
建立院士专家工作站须同时具备以下条件：
1.建站单位须是在本市注册的具有独立法人资格的实体企事业单位，原则上同一投资主体投资的关联企业不支持重复建站。
2.建站单位运营状况良好，以企业为建站主体的年度科研经费投入不少于300万元或不低于主营业务收入总额的2%，其他类型的建站主体年度科研经费投入不少于50万元。
3.建站单位具有明确的建站目标和技术创新项目，建站目标、项目内容、领域须与建站单位的业务领域一致或相关。
4.建站单位与相关领域1名及以上两院院士或同等水平外国专家签订3年及以上《院士专家工作站共建协议》，协议中有明确的技术合作项目，院士及其团队直接参与项目开发并有明确的科研职责分工。

5.建站单位具有研发机构或技术创新能力较强的科研团队，科研人员不少于10人。

6.建站单位具备较为完善的院士专家进站工作的支撑条件和管理、服务规范，具有与院士专家团队合作开展科研项目所需的设备设施。

（二）优先条件
1.建站单位被认定为国家级或市级高新技术企业。
2.建站单位建有市级及以上工程（技术）研究中心、重点实验室、企业技术中心等科研载体。

3.建站单位正在承担国家或天津市重大项目。

4.建站单位建有科协组织。

三、申报书
（一）申报书内容

申报书包括《天津市院士专家工作站登记表》、《共建协议》、《项目技术需求》、《建站单位基本情况》、《院士专家管理办法》及附件，共6个申报材料。
1.天津市院士专家工作站登记表
登记表可在市科协网站下载。填写前请认真阅读《填表说明》，应逐项填写，并签章齐全。经审核无误，申报单位意见栏须填写“情况属实、同意申报”；推荐单位意见栏须填写“情况属实、同意推荐”等意见。
2.共建协议

《共建协议》须有明确的建站目标、合作项目、合作内容、合作期限、双方权利义务、知识产权约定及其他相关事项等内容。共建协议可由建站企业（单位）与院士专家专门签署，也可包含在有关合作课题或项目的合作协议中，但协议条款要有明确的共建院士专家工作站内容的表述及院士专家姓名。若双方对合作课题或项目另有约定，则应将合作课题或项目协议附于《共建协议》之后。
3.项目技术需求 

《项目技术需求》为建站单位与院士专家在《共建协议》期限内，拟开展（或正在开展）的合作项目、课题的技术现状、研究目标、合作内容、主要技术难题及初步解决方案或设想等，并且项目名称及内容应与《共建协议》中的合作项目一致。
4.建站单位基本情况

一般应包括：
（1）建站单位基本情况，注册信息、从事行业或主要产品、资质及人员情况。
（2）建站单位自身研发或技术团队情况及人员具体情况列表。一般来说，上述团队成员应与企业具有劳动关系，列表内容情况包括姓名、性别、年龄、学历、专业、职务或在团队中承担的职责。
（3）上年度建站单位（企业）运营状况、研发投入情况。
（4）建站单位（企业）产学研合作情况、科研成果情况叙述及列表。
（5）院士专家工作站基本工作条件及主要研发、试验仪器设备情况叙述及列表。
5.院士专家工作站管理办法
一般应包括：院士专家工作站的工作内容，管理机构与职责，合作项目、科研经费、试验室或科研设施设备管理，绩效评估评价等内容。
6.附件

一般应包括：
（1）营业执照、法人代码证或三证合一的复印件；
（2）上年度审计报告首页、科研人员及研发相关费用信息所在页复印件；
（3）加盖建站单位财务章的院士专家站运行管理经费投入情况表；
（4）企业资质证书、企业科技成果、科技奖励证书、企业正在承担国家或天津市重大项目的立项通知或相关证明材料等；
（5）院士专家办公场所、研发场所、主要研发设施设备照片。
（二）申报书版式
1.申报书应为A4纸打印，胶装；
2.除《共建协议》、附件及材料中的表格外，其它申报材料格式:
字体：
标题：×××××（方正小标宋简体二号字）
一、×××××（黑体三号字）
（一）×××××（楷体_GB2312三号字，加粗）
1.×××××（仿宋_GB2312三号字，加粗）
（1）×××××（仿宋_GB2312三号字）
位置、行距：
标题位置居中,正文两端对齐；
行距:固定值30磅（可根据文档排版的需要稍作调整，且申报书中各申报材料的格式应一致）。
页面设置：
页边距：上 3厘米、下 2.5厘米、左 3厘米、右 2.6厘米。
四、申报程序
（一）符合建站条件的单位自愿申报，填写《院士专家工作站申报书》。
（二）各区、集团公司（局）科协或申报单位的业务主管单位审核，推荐至市科协业务主管部门。
（三）申报单位提交院士专家与建站单位签订的《共建协议》及申报书电子版进行预申报，市科协将对申报书内容提供指导和审修意见。
（四）申报单位将修改完善后的申报书（含附件）电子版和纸质文件一式五份（其中一份申报材料中院士、专家与建站单位的《共建协议》须为原件）提交市科协进行正式申报。市科协业务主管部门对《院士专家工作站申报书》进行形式审查，并组织专家进行评审。

