

附件4

XX单位简介
（民企高评委职称评审专用模板）

一、企业基础概况
填写企业注册成立时间、注册地址、实际经营地址；写明主营业务，重点阐述与本次职称申报工程专业直接相关的业务板块；列明企业资质，如高新技术企业、专精特新企业、企业技术中心、重点实验室、研发平台、行业专项资质等；简要说明企业经营基本情况，不使用营销、广告宣传类表述。
二、科研与技术创新条件
介绍企业研发组织架构，研发部门设置、试验检测设备、中试条件等软硬件研发基础；简述近几年主要研发方向，包括政府立项科技项目、企业自研攻关项目、产学研合作项目；列明企业知识产权情况，授权发明专利、实用新型专利、软件著作权、参与制修订国家/行业/团体标准；简述技术成果转化、新产品开发、重点技术攻关情况。
提示：优先填写与申报人申报专业相关科研技术内容，便于评审专家理解申报人开展技术工作的企业技术背景，不描述申报人个人具体业绩。
三、专业技术人员队伍情况
企业在职职工总人数：     人；
从事研发、工程技术岗位人员总数：    人；
企业现有职称人员统计：正高级    人、副高级    人、中级     人、初级     人；外聘技术专家（如有）：    人；人员占比：工程技术人员占企业全部职工    %；研发人员占技术岗位人员     %。
提示：本单位多人申报职称的，可简要说明重点申报人员所属部门、岗位方向，不在此处展开个人业绩。
四、申报人岗位背景补充（选填）
简要说明申报人所在部门、岗位定位，如项目负责人、技术骨干、研发主管等，仅做企业层面背景说明，不复述个人项目、专利、成果等业绩材料，个人业绩在申报系统及业绩综述中完整报送。
（全文控制在1500字以内）

单位（公章）：
日期：  年  月  日


填报注意事项
1. 本材料为民企工程职称评审专家审阅使用，属于职称评审背景材料，严禁使用产品推销、商业宣传话术，全部内容客观写实；
2. 统计数据建议采用近1—3年真实数据，专利、项目优先选取与申报专业相关内容；
3. 本简介只体现企业整体层面情况，不得复制粘贴申报人个人业绩成果，个人业绩、项目细节由申报人自己在系统提交；
4. 提交电子扫描件时，必须加盖用人单位实体公章。
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